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KANDUNGAN

1. Pendaftaran Portal PenjanaKerjaya

2. Pendaftaran Kod Majikan

3. Pendaftaran Maklumat Kekosongan Jawatan

4. Pendaftaran Pekerja

5. Semakan Status Permohonan

6. Permohonan Latihan



Pendaftaran Portal
PenjanaKerjaya



Layari laman web penjanakerjaya.perkeso.gov.my

Alert Message kepada majikan

1. Majikan telah berdaftar di portal ASSIST

2. Majikan sudah mendaftar dan mengiklankan kekosongan jawatan di MYFutureJobs
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Syarat Permohonan

Klik Register bagi pengguna kali pertama

Create an Account

Pengguna perlu lengkapkan:

Name

Phone No

Email

Password

Repeat Password

Setelah selesai, klik Submit

Pengguna akan menerima emel untuk pengesahan pendaftaran

Klik here 

Dan anda akan dibawa ke Login Page

nelly

nelly,

nelly@gmail.com

nelly
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Login
Masuk semula emel dan kata laluan
yang telah didaftarkan

Klik Submit dan sistem akan paparkan Home

Bagi pengguna terlupa kata laluan, klik pada 
Forget Password? 

Pengguna akan menerima e-mel untuk 
penukaran kata laluan.
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Pendaftaran Kod
Majikan



Sistem Auto-Populate Data syarikat dari ASSIST

User perlu melengkapkan:

BRN sistem auto populate dari data yang sedia ada

Industry

Activity of Industry

Total Workforce

No. of Local Worker

No. of Foreign Worker

BRN

Person In Charge

Tel No

Emel

Bank Name

Bank Account No

Type of Bank Account
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No Record Found

Klik Employer List

Untuk mendaftar syarikat, 

Klik Add New Employer

Masukkan Kod Assist dan klik Search

Sistem akan paparkan Nama Syarikat 
yang dipadankan dengan Kod Assist 
tersebut
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Pendaftaran Kod Majikan



Pengguna perlu memuatnaik:

Klik download it here untuk memuat turun 
Borang BRN

BRN Document

Copy of Bank Statement

Klik Submit setelah semua maklumat 
lengkap

Sistem akan memaparkan
syarikat yang telah didaftar.

Klik Add New Employer untuk 
menambah syarikat, sekiranya 
terdapat lebih dari satu syarikat.

Klik View untuk melihat maklumat 
syarikat yang telah didaftarkan
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Pendaftaran Maklumat
Kekosongan Jawatan



Klik Vacancy

Untuk mendaftar kekosongan jawatan

Klik Add New Vacancy

Pengguna boleh memilih nama syarikat 
yang telah didaftarkan (Please Select)

Vacancy Link – adalah kekosongan 
jawatan yang telah diiklankan di 
Portal MYFutureJobs

Source of Job Portal dipilih oleh 
majikan (1 portal yang paling kerap 
majikan digunakan)

Pengguna melengkap maklumat
kekosongan jawatan:

Vacancy Link

Vacancy Start Date

Vacancy End Date

Occupation

Source of Job Portal

No. of vacancies

Klik Submit
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Sistem papar kekosongan jawatan 
yang telah berdaftar

Klik View untuk melihat Details of 

Vacancy

Klik Back to Vacancy List untuk ke 
Vacancy List
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Pendaftaran Maklumat Kekosongan Jawatan



Pendaftaran
Pekerja



Pendaftaran Pekerja yang digajikan

Klik Vacancy

Klik Add New

Employee
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Klik Add Employee

Masukkan No Kad Pengenalan Pekerja dan klik Search 

Sila pastikan maklumat pekerja telah didaftarkan
di Portal ASSIST.

Maklumat pekerja akan Auto-Populate dari Portal
ASSIST

Masukkan Alamat Emel dan No Telefon Pekerja,
dan Klik Save
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ARIANA



Masukkan maklumat pekerja seperti:
1. Employment Start Date
2. Salary
3. Apprentice (Yes/No)
4. Category:
- Sistem akan menentukan kategori
kelayakan umur pekerja
-Jika pekerja merupakan golongan
OKU, nombor Kad OKU perlu
disertakan
5. Mobility Assistance

Tandakan ruang pengisytiharan

Jika terdapat sebarang pembetulan,
sila klik Reset dan mengisi semula
atau klik Save and Next
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Sistem akan memaparkan senarai
pekerja yang telah didaftarkan.

Klik Next jika tiada penambahan 
nama pekerja.

Masukkan No Kad Pengenalan
pekerja jika masih ada penambahan
nama pekerja di ruangan Add New

Employee
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Sistem akan memaparkan jumlah
keseluruhan insentif yang akan 
diterima mengikut kategori yang
tertera.

Sila baca dan tanda semua
ruangan pengisytihara
untuk Submit permohonan. 

Manual Penjana Kerjaya Pertubuhan Keselamatan Sosial PERKESO

Bagi sebarang pembetulan terhadap
maklumat pekerja, klik Delete dan isi
semula maklumat pekerja di Add New

Employee

Kaedah ini boleh digunakan selagi
nama pekerja tersebut tidak diluluskan
lagi oleh Pegawai Penyemak
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Sistem akan memaparkan jumlah
keseluruhan insentif yang akan 
diterima mengikut kategori yang
tertera.

Sila baca dan tanda semua
ruangan pengisytihara
untuk Submit permohonan. 
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Bagi majikan yang menggajikan pekerja lebih daripada 20 orang pekerja, 
fungsi muatnaik Excel akan disediakan mulai 17hb Julai. 



Semakan Status
Permohonan
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Klik View Status untuk
menyemak status permohonan.

Status permohonan yang 
dipaparkan adalah berdasarkan
maklumat jawatan kosong yang
telah didaftarkan. 

Status adalah seperti yang
berikut:

Submitted - Permohonan telah dihantar

Processing - Tindakan semakan sedang diambil
Approved - Permohonan telah diluluskan
Query - Memerlukan maklumbalas majikan
Successful Payment - Pembayaran telah berjaya
Bank Reject - Pembayaran ditolak oleh Bank

 

Semakan Status Permohonan



Permohonan
Latihan



Permohonan latihan bagi pekerja
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Klik Application di
ruangan Training

Programs

Klik New Application

Senarai Program boleh dilihat 

dengan klik -Programme-

Pilih satu dari Senarai Program

Klik Search
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Klik Training

Sistem paparkan Senarai Program yang 

dipilih

Fungsi carian kata kunci [Search]

Klik View untuk melihat Details of 

Training
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Senarai Latihan boleh dilihat 

dengan klik -Programme-
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Sistem papar maklumat kursus

latihan

Klik Back untuk ke menu Training

Masukkan No Kad Pengenalan pekerja untuk mendaftarkan ke program latihan.

Klik Search.

Hanya senarai pekerja yang telah diluluskan akan dipaparkan.
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Klik Add untuk memohon kursus 

bagi pekerja tersebut.

Hanya satu (1) permohonan kursus

sahaja bagi setiap pekerja 

Status permohonan latihan akan

dipaparkan di skrin utama 

Application  

Selepas permohonan diluluskan oleh Pegawai, Guarantee Letter akan dihantar kepada Penyedia Latihan dan pihak Majikan melalui

emel yang telah didaftarkan.

Invois akan dihantar oleh Penyedia Latihan kepada PERKESO dan dibayar oleh PERKESO secara terus kepada pihak Penyedia Latihan.  

  


